
 
Cd. Juárez Chih.,  a  Lunes 12 de  Diciembre de 2011 

 
 

C I R C U L A R 
 
 
 

DIRIGIDO :   A Todo el personal 
 
ASUNTO : Entrega de Obsequio Navideño 
 
 
 
Como es costumbre Almacenes Distribuidores de la Frontera S.A. de C.V. 

se hace presente en esta temporada navideña obsequiando un rico Pavo o 
Pierna a todo su personal que se contrató hasta el día  15 de Septiembre de 
2011. La entrega será únicamente los días lunes 19 y martes 20 de 
diciembre de 9:00 a.m. a 2:00 p.m. y de 3:00 p.m. a 6:00 p.m, en oficinas de 
Recursos Humanos, conforme al siguiente procedimiento: 

 
El Gerente de sucursal y/o Jefe de Departamento, deberá presentar el 

listado (anexo formato) del personal a su cargo con el requisito de antigüedad 
antes mencionado, al Departamento de Recursos Humanos.  

Este formato se llevará al área de Servicios al Personal en Capacitación, 
donde se verificarán los datos vigentes de cada empleado y se hará la entrega 
del obsequio del personal activo en sucursal. 
 

Posteriormente el Gerente deberá regresar el listado con la firma de cada 
empleado como comprobante que se realizó la entrega. Dicho listado se enviará 
en el sobre verde de nómina a más tardar el día viernes 23 de diciembre. 

 
Sin otro particular por el momento, agradecemos su atención a este 

comunicado, quedando de ustedes. 
 

 
Atentamente: 

Departamento de Recursos Humanos 
Area de Servicios al Personal 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
    

 
   

 

  

                                       

   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

   
  

  

No 
Num. Emp. Nombre Fecha de Ingreso  

Pavo 
crudo 

Pavo 
ahumado Pierna Firma  
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FECHA:_______________________________
 
AREA O SUC.__________________________ 
 
GERENTE O JEFE DEPTO._______________ 



 


