Almacenes Distribvidores
de la Frontera

PARA: Gerentes y Sub-gerentes.
DE: Caja General.

ASUNTO: Cheques
FECHA: 4 de Marzo de 2013

MEMORANDUM

ATENTAMENTE.

Departamento de Caja General

Por este medio les recordamos que por ningun motivo se pueden aceptar cheques y mucho menos
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cambiarlos por efectivo, incluidos los de nosotros mismos o de caja de ahorro de empleados.

Se ha detectado a muchas tiendas que cambian cheques ya sea de la caja de ahorro, de los
supervisores o de los reembolsos, y los envian en la bolsa del efectivo del servicio de traslado de
valores, como esta compafiia no esta capacitada para recibir este tipo de documentos, ha habido
algunos casos en que se pierden, con las consecuencias logicas que esto genera.

Por lo que insistamos que NO DEBEN CAMBIAR O RECIBIR NINGUN TIPO DE CHEQUES y
mucho menos enviarlos con el camién blindado.

Los cheques que reciben como reembolso de los gastos que se generan en cada sucursal deberan
acudir al banco correspondiente para cambiarlo en efectivo e integrarlo a su fondo fijo.

Esperamos contar con su apoyo con lo anterior para evitar a ustedes mismo cobros innecesarios.
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