MEMORANDUM

PARA: GERENTES Y SUBGERENTES DE SUCURSALES
DE: MIGUEL QUIJANO

ASUNTO: Obsequio Agua Agentes de Transito
FECHA: 26 de Junio de 2014

Les comunico que se ha autorizado el obsequio de Agua Alaska de 600ml
al personal de la Direccion de Transito del Municipio de Cd. Juarez. Para esto se
han impreso unos vales para la ejecucion de la mecanica la cual a continuacion
les detallo.

1.- El agente de Transito acudira a la tienda son su vale

2.- Se le entrega una botella de Agua Alaska de 600m|

3.- No se marca en la maquina registradora

4.- Se elabora una transferencia de mercancia a la suc 999 por la
cantidad de botellas de agua entregadas a los agentes.

5.- Se engrapa a la transferencia los vales que respaldan el total del
documento y se envia en el sobre amarillo

NOTA: Un vale por Botella de Agua Alaska 600ml.

Las transferencias se haran una por semana o antes si llega a tener
inventario la tienda.

Se anexa muestra del vale.

En caso de alguna duda, comentario o sugerencia; su supervisor podra
orientarlo.

Miguel A. Quijano
Subgerente de Operaciones ADF



