
 

 

MEMORANDUM 
   
PARA: COORDINADORES DE OPERACIONES, SUPERVISORES DE SUPERETTE, 
GERENTES DE SUPERETTE, SUBGERENTES DE SUPERETTE Y SUPERVISOR DE 
CARNICERIA 
DE: ROBERTO FIERRO 
ASUNTO: PROCEDIMIENTO ENTREGA DE AREA (CARNICERIA) 
Fecha: 12 de marzo del 2026 
  
    

Reciban un cordial saludo. 

Con la finalidad de mantener las áreas de carnicería sanas en cuanto a limpieza, 
acomodo, surtido e inventario. Se implementará un nuevo procedimiento que lleva 
por nombre ¨Entrega de Área¨, misma que será efectiva en los siguientes casos:  

 Cambios de carniceros titulares entre tiendas. 

 Renuncia y/o baja de carnicero titular. 
 Vacaciones de carnicero titular. (Siempre y cuando lo cubra un carnicero de 

otra sucursal) 

 

A continuación, se describe el procedimiento a seguir.  

1. Supervisor envía correo a Coordinador de Operaciones y perecederos 
(Roberto Fierro), solicitando entrega de área que contenga el motivo por el 
cual se está requiriendo, fecha de entrega y sucursal. El correo debe ser 
enviado antes del jueves y en caso de ausentismo se enviara a partir de la 
tercera falta del carnicero titular. 

2. Se programará en conjunto a Supervisores de carnicería la revisión de 
mercancía existente y condiciones del área que se está entregando y/o 
recibiendo.  

3. Supervisores de carnicería, asistirán a la sucursal para hacer las revisiones 
a profundidad del área, esto junto con el encargado que entrega y el que 
recibe, para que ambos firmen constancia de entrega.  

4. Supervisores de carnicería enviaran un correo con los resultados obtenidos 
a su jefe inmediato.  

 

 



 

 

 

 

5. Al día siguiente de la entrega, se enviará por correo al Supervisor de 
operaciones los resultados de la revisión del área, condiciones de la misma 
y en caso de que se requiera, cobro para la persona responsable por el 
manejo de la mercancía.  

6. Ya obtenida la información, el supervisor enviara correo a control y nominas 
para los ajustes necesarios y cobros en caso de requerirse. 

Con esto nos aseguramos de una entrega efectiva y sana del área, la cual recibe 
el nuevo personal. 

A continuación, se anexa el formato de ¨Constancia de Entrega Carnicería¨ 

 

Sin más por el momento, quedo a su disposición.  

Roberto Fierro González 
Operaciones y ventas ADF. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 


