SUPERETTE

MEMORANDUM

PARA: GERENTES DE SUCURSAL

DE: Dpt. CONTABILIDAD

ASUNTO: REMBOLSO DE GASTOS

FECHA: 21 DICIEMBRE 2006

ESTIMADO GERENTE POR ESTE MEDIO LES INFORMAMOS QUE LAS FACTURAS PARA
REMBOLSO DE GASTO QUE TENGAN FECHA DEL 2006 TENDRAN QUE ENTREGARSE AL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD A MAS TARDAR LA SEMANA DEL LUNES 1 DE ENERO AL
SABADO 6 DE ENERO DEL 2007 , PASANDO LA FECHA SENALADA NO SE REMBOLSARAN LAS
FACTURAS CON LA FECHA DEL 2006.

LE SUPLICAMOS SE ORGANICE CORRECTAMENTE CON SUS FACTURAS DE GASTO CON FECHA
DEL 2006 YA QUE NO HABRA FORMA DE REMBOLSAR FACTURAS CON MENSIONADA FECHA
DESPUES DEL 6 DE ENERO DEL 2007.

SIN MAS POR EL MOMENTO, ME DESPIDO ENVIANDOLE UN CORDIAL SALUDO Y
BRINDANDOLES LA AYUDA PARA CUALQUIER DUDA.

ATTE.
HECTOR CALDERON
DEP. CONTABILIDAD
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