
C  I  R  C  U  L  A  R 
 
 

Cd. Juárez, Chih., A 16 de Marzo de 2005. 
 
 
 
DIRIGIDO A:         Gerentes de sucursal y Jefes de Depto. 
DE:                          Depto. Recursos Humanos, Área  de Capacitación y 
                                Servicios al Personal 
 
 
 
 
Por medio de este conducto solicitamos a Uds. pasen por favor al Depto. de 
Recursos Humanos en el Área de Servicios al Personal lo mas pronto posible 
a presentar una lista (formato anexo) del personal a su cargo que sean padres 
de familia en la cual van a registrar el nombre del empleado, cuántos hijos 
tienen no mayores de doce años y sus edades de cada uno. 
 
 
 
 
Agradeciendo de antemano su apoyo para agilizar la recopilación de estos 
datos. 
 
 
 
 
 
 
 
 

A t e n t a m e n t e: 
 
 

Departamento de Recursos Humanos. 
Capacitación y Servicios al Personal 

 



SUCURSAL/ DEPTO.

# EMP. NOMBRE
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

NUM. DE HIJOS POR EDADES
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