
Cd. Juárez, Chih. A 23 de Noviembre del 2006. 
 
 

C I R C U L A R 
 

 
 
 
Dirigido a: Todo el personal  
De: Departamento de Recursos Humanos 
Asunto: Entrega de Obsequio  
  
 
 Por medio de la presente, se les comunica que se llevara a cabo la 
entrega de un obsequio de cerveza (12 latas de Sol Light) al personal  
contratado hasta septiembre del 2006, la entrega será a partir del viernes 
24 de Noviembre y hasta el miércoles 29 de Noviembre del 2006.  
Conforme al siguiente procedimiento: 
 

• El Gerente de sucursal y/o Jefe de Departamento, deberá presentar 
un listado de todo el personal a su cargo ( anexo formato) al 
Departamento de Recursos Humanos, llenando cada uno de los 
datos solicitados, el cual se validara con los datos actualizados. 

 
• Este formato se llevara al área de Almacén ( con Othón Peña) donde 

se entregaran 2 six de cerveza Sol Ligth por cada empleado 
vigente.          

 
• Posteriormente el Gerente deberá regresar el listado con la firma de 

cada empleado como comprobante que se hizo la entrega 
 
 

Agradeciendo su atención  a este comunicado, quedamos  de ustedes 
 

Atentamente 
 

Departamento de Recursos Humanos. 
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