/

Almacenes Distribuidores
de la Frontera

Para:

De:
Cecp:

MEMORANDUM

26 noviembre 2020

Gerentes de Estacion y Supervisores de Mantenimiento de
Gasolineras

Lic. Jorge Quirino Carrillo

Ing. Miguel Quijano, C.P. Manuel Castillo, Rafael Chavez.

Asunto: Procedimiento Jarreos por supervisores de Mantenimiento de Gasolinera.

Estimados compaiieros por este conducto les envio un saludo y a su vez les comparto
el procedimiento para la realizacion de jarreos por parte de Supervisores de
Mantenimiento de Gasolinera, quedan fuera de este procedimiento los jarreos practicados
por Profeco, este surte efecto a partir del dia siguiente de este memorandum.

1.

Supervisor de Mantenimiento de gasolinera y Gerente de Estacion cierran la
posicion en la cual se realizard el jarreo de los diferentes combustibles, una
vez concluidos los jarreos designados se procede abrir la posicion al publico,
para inmediatamente cerrar otra.

Supervisor de Mantenimiento de gasolinera realiza la carga directa de
combustible a la jarra métrica y al terminar la misma se procede a colgar la
pistola para asi poder imprimir el ticket de dicho jarreo (Se debe de
imprimir ticket de todas las cargas hechas en el jarreo de cada posicion).
Supervisor de Mantenimiento de gasolinera depositara el combustible de la
jarra métrica al contenedor movil para que al llenarse depositar este a las
bocatomas de descarga.

Una vez terminado el jarreo, el Supervisor de Mantenimiento de gasolinera
firmara todos los tickets de las cargas de combustible utilizadas, al igual que
el reporte del mismo, los cuales deberan ser enviados al Dpto. de Control
para su respectiva revision.

El Gerente de estacion se asegurara de que el reporte de jarreos coincida con
los tickets impresos y firmados.

Una vez revisado ingresaran como reingreso el total de litros de los
combustibles jarreados.

Este procedimiento es solo para control de Inventarios. Los detalles técnicos que se
deriven de tales jarreos, Rafael Chavez sera el encargado de resolver.

Sin méas por el momento agradezco su atencion a la presente. Quedo para cualquier
duda o aclaracion.

Lic. Jorge Quirino Carrillo
Gerente de Control y Auditoria
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